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ЛУЦЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ  ВОЛИНСЬКОЇ ОБЛАСТІ
РОЗПОРЯДЖЕННЯ

         06 лютого   2014 року            м.Луцьк 

           №32   
Про стан забезпечення виконання відділами та сектором апарату,

структурними підрозділами райдержадміністрації, територіальними

органами міністерств та іншими центральними органами виконавчої влади

актів Президента України, доручень Кабінету Міністрів України, розпоряджень

і доручень голів обласної та районної державних адміністрацій та реагування на запити й звернення народних депутатів України і депутатів місцевих рад               за  2013 рік
Відповідно до Указу Президента України від 09 липня 2007 року №615/2007 „Про рішення Ради національної безпеки і оборони України від 15 червня         2007 року „Про стан виконання рішень Ради національної безпеки і оборони України”, доручень Кабінету Міністрів України від 19 травня 2010 року                      №27554/2/1-10 до листа Президента  України від 14 травня 2010 року №1-1/919  та  від 02 липня 2010 року №40056/0/1-10, пункту  9 протокольного рішення Кабінету Міністрів України від 12  грудня 2011 року, розпорядження голови обласної державної адміністрації від 02 серпня 2013 року №291 ,,Про стан забезпечення виконання відділами  та  секторами  апарату, структурними підрозділами облдержадміністрації, територіальними органами міністерств та  інших центральних органів виконавчої влади, виконавчими  комітетами міських (міст обласного значення) рад, районними державними адміністраціями актів  законодавства, доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, розпоряджень і  доручень  голови  облдержадміністрації та   реагування на   запити й  звернення  народних депутатів України і  депутатів  місцевих  рад”, з метою посилення виконавської дисципліни, забезпечення своєчасного та якісного виконання актів законодавства, доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, розпоряджень і доручень голів обласної та районної державних адміністрацій, реагування на запити й звернення народних депутатів України, депутатів місцевих рад в районі, враховуючи рішення колегії  районної державної адміністрації   від  29 січня  2014 року №1/4:
1. Попередити керівників структурних підрозділів районної державної адміністрації, територіальних органів міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, сільських та селищних голів про персональну відповідальність за своєчасне та якісне виконання документів.
2. ЗОБОВ’ЯЗУЮ:
1) керівників структурних підрозділів районної державної адміністрації та її апарату:

- здійснювати оперативне реагування на документи зі стислими термінами виконання та своєчасне виконання інших документів згідно з вимогами, установленими чинним законодавством, самими документами, резолюціями керівництва райдержадміністрації;

- ужити додаткових заходів щодо поновлення наказів (за потреби)  про призначення посадових осіб, відповідальних за організацію систематичного контролю за своєчасним виконанням документів та їх посадових інструкцій;
-  розглядати кожен факт порушення виконавської  дисципліни  та   притягати
до дисциплінарної відповідальності посадових  осіб, за  неналежну організацію виконання документів, або накладати інші  види стягнень;
- звернути увагу на якість підготовки проектів розпоряджень, доручень, листів та інформацій, тексти яких повинні викладатися грамотно, зрозуміло та об’єктивно;
- забезпечити безумовне дотримання вимог Регламенту районної державної адміністрації в частині обов’язкового візування проектів інформацій на виконання контрольних документів органів виконавчої влади вищого рівня та розпоряджень і доручень голови районної державної адміністрації першим заступником, заступниками голови, керівником апарату районної державної адміністрації відповідно до розподілу обов’язків;
- проаналізувати у лютому 2014 року й розглянути на нарадах стан виконавської дисципліни та виконання законів України, актів і доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, розпоряджень і доручень голів обласної та районної державних адміністрацій, реагування на запити й звернення народних депутатів України, депутатів місцевих рад за 2014 рік, вжити заходи із виконання завдань, визначених цими документами;
- посилити в межах компетенції контроль за виконанням розпорядчих документів вищих органів виконавчої влади та власних розпорядчих документів;
 2) керівника апарату районної державної адміністрації П.Козачука  забезпечити належну  роботу системи  електронного документообігу АСКОД, в частині  її доопрацювання та удосконалення;
3) завідувача сектору контролю апарату райдержадміністрації    І.Степанюк:

-  здійснювати належне і систематичне ведення внутрішніх реєстрів допущених порушень виконавської дисципліни, за можливості забезпечити їх формування за допомогою системи автоматизованого документообігу. Аналіз даних реєстрів проводити на нарадах у керівника апарату райдержадміністрації;
- забезпечити регулярне  проведення перевірок стану виконавської дисципліни та  виконання пріоритетних  завдань розпоряджень  та  доручень  голови  райдержадміністрації.
3. РЕКОМЕНДУЮ керівникам  територіальних органів  міністерств та  інших  центральних органів  виконавчої  влади,  сільським та  селищним головам забезпечити виконання завдань, передбачених  підпунктом 1) пункту     2 цього розпорядження.
4. Першому заступникові, заступникам голови, керівнику апарату   райдержадміністрації відповідно до розподілу функціональних обов’язків  підвищити  вимогливість до  керівників підпорядкованих структурних підрозділів за  своєчасне і  повне виконання  завдань, визначених у  документах органів влади вищого  рівня, розпорядженнях та  дорученнях  голови  райдержадміністрації.
5.  Контроль за виконанням  цього розпорядження залишаю за собою.

Голова     

                                                                          В.ДЕМЧУК                    

                                        
Степанюк 728 204

