PAGE  
12

РЕКОМЕНДОВАНИЙ ПЕРЕЛІК
адміністративних та інших послуг, які надаються або можуть надаватися місцевою радою об’єднаної територіальної громади
	№ з/п
	Назва 
адміністративної послуги
	Місцева рада об’єднаної територіальної громади –

суб’єкт надання послуги
	Законодавчі акти України, якими передбачено надання адміністративної послуги
	Приміт-ка

	
	
	Міська рада
	Селищна рада
	Сільська рада
	
	

	ЗЕМЕЛЬНІ ПИТАННЯ

	1. 
	Внесення до Державного земельного кадастру відомостей про обмеження у використанні земель, встановлені законами та прийнятими відповідно до них нормативно-правовими актами, з видачею витягу

	-
	-
	-
	Закон України “Про Державний земельний кадастр”
	*

	2. 
	Внесення до Державного земельного кадастру відомостей про межі частини земельної ділянки, на яку поширюються права суборенди, сервітуту, з видачею витягу
	-
	-
	-
	Закон України “Про Державний земельний кадастр”
	*

	3. 
	Видача витягу з технічної документації з нормативної грошової оцінки земель
	-
	-
	-
	Закон України “Про оцінку земель”
	*

	4. 
	Надання відомостей з документації із землеустрою, що включена до Державного фонду документації із землеустрою
	-
	-
	-
	Закон України “Про землеустрій”
	*

	5. 
	Внесення до Державного земельного кадастру відомостей (змін до них) про межі державного кордону України з видачею витягу
	-
	-
	-
	Закон України “Про Державний земельний кадастр”
	*

	6. 
	Надання довідки про наявність та розмір земельної частки (паю)
	+
	+
	+
	Земельний кодекс України, Закон України “Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям”
	

	7. 
	Надання довідки про наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації за певним видом її цільового призначення (використання)
	+
	+
	+
	Земельний кодекс України
	

	8. 
	Надання висновку про погодження документації із землеустрою
	-
	-
	-
	Земельний кодекс України, Закон України “Про землеустрій”
	

	9. 
	Прийняття рішення про: 

- передачу у власність, надання у постійне користування та оренду земельних ділянок
, що перебувають у державній або комунальній власності

- припинення права власності на земельну ділянку у разі добровільної відмови власника землі на користь держави або територіальної громади
- припинення права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землекористувача
	+
	+
	+
	Земельний кодекс України
	

	10. 
	Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі:

- витягу про земельну ділянку;

- витягу про землі в межах територій адміністративно-територіальних одиниць;

- витягу про обмеження у використанні земель;

- довідки, що містить узагальнену інформацію про землі (території);

- викопіювання з кадастрової карти (плану) та іншої картографічної документації Державного земельного кадастру
	+
	+
	+
	—“—
	

	11. 
	Пошук, перегляд, копіювання та роздрукування відомостей з Державного земельного кадастру про:

- нормативно-грошову оцінку земель та земельних ділянок;

- земельні угіддя (за 1 кв. дм плану масштабом 1:2000 – 1:5000 території населених пунктів та масштабом 1:5000 – 1:10 000 за межами населених пунктів);

- частини земельної ділянки, на які поширюється дія сервітуту, договору суборенди земельної ділянки;

- координати поворотних точок меж об’єктів кадастру (за один аркуш формату А4 (до 30 точок меж об’єктів);

- бонітування ґрунтів (за 1 кв. дм плану масштабом 1:5000 – 1:10 000 за межами населених пунктів);

- межі адміністративно-територіальних одиниць;

- кадастрові номери земельних ділянок;

- межі земельних ділянок;

- цільове призначення земельних ділянок;

- розподіл земель між власниками і користувачами (форма власності, вид речового права);

- обмеження у використанні земель та земельних ділянок;

- зведені дані кількісного та якісного обліку земель
	+
	+
	+
	Закон України “Про Державний земельний кадастр”
	

	12. 
	Надання згоди розпорядників земельних ділянок комунальної власності на поділ та об’єднання таких ділянок
	+
	+
	+
	Закон України “Про землеустрій”
	

	13. 
	Видача сертифіката на право на земельну частку (пай)
	+
	+
	+
	Закон України “Про порядок виділення в натурі (на місцевості) земельних ділянок власникам земельних часток (паїв)”
	

	14. 
	Видача дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки
	+
	+
	+
	Земельний кодекс України 
	

	15. 
	Видача висновку про погодження документації із землеустрою щодо відведення земельної ділянки 
	+
	+
	+
	Земельний кодекс України 
	

	16. 
	Прийняття рішення про: 
	+
	+
	+
	
	

	
	затвердження технічної документації з нормативної грошової оцінки земельних ділянок
	+
	+
	+
	Закони України “Про оцінку земель”, “Про місцеве самоврядування в Україні”
	

	
	затвердження технічної документації з бонітування ґрунтів
	+
	+
	+
	-//-
	

	
	затвердження технічної документації з економічної оцінки земель
	+
	+
	+
	Закон України “Про оцінку земель” 
	

	РЕЄСТРАЦІЯ БІЗНЕСУ

	17. 
	Державна реєстрація:


	+
	+
	+
	Закон України від 26.11.2015 № 835 – VІІІ «Про внесення змін до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців» та деяких інших законодавчих актів України щодо децентралізації повноважень з державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 
	

	
	юридичної особи 
	+
	+
	+
	
	

	
	припинення юридичної особи
	+
	+
	+
	
	

	
	фізичної особи, яка має намір стати підприємцем
	+
	+
	+
	
	

	
	припинення підприємницької діяльності фізичної особи — підприємця
	+
	+
	+
	
	

	18. 
	Державна реєстрація змін:
	+
	+
	+
	Закон України від 26.11.2015 № 835 – VІІІ «Про внесення змін до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців» та деяких інших законодавчих актів України щодо децентралізації повноважень з державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 
	

	
	до установчих документів юридичної особи
	+
	+
	+
	
	

	
	до відомостей про фізичну особу — підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців та громадських формувань
	+
	+
	+
	
	

	
	Видача дубліката оригіналів установчих документів та змін до них, засвідчених державним реєстратором
	+
	+
	+
	
	

	19. 
	Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців та громадських формувань запису:

юридичним особам:
	
	
	
	Закон України від 26.11.2015 № 835 – VІІІ «Про внесення змін до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців» та деяких інших законодавчих актів України щодо децентралізації повноважень з державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 
	

	
	- про зміни до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців та громадських формувань та не пов’язані із змінами, що вносяться до установчих документів юридичної особи
	+
	+
	+
	
	

	
	- про втрату оригіналів установчих документів юридичної особи
	+
	+
	+
	
	

	
	- про включення відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи
	+
	+
	+
	
	

	
	- про закриття відокремленого підрозділу юридичної особи
	+
	+
	+
	
	

	
	- про рішення засновників (учасників) юридичної особи або уповноваженого ними органу щодо припинення юридичної особи
	+
	+
	+
	
	

	
	- щодо рішення про виділ юридичної особи
	+
	+
	+
	
	

	
	- про підтвердження відомостей про юридичну особу
	+
	+
	+
	
	

	20. 
	Надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців та громадських формувань у формі: 
	
	
	
	Закон України від 26.11.2015 № 835 – VІІІ «Про внесення змін до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців» та деяких інших законодавчих актів України щодо децентралізації повноважень з державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 
	

	
	витягу
	+
	+
	+
	
	

	
	виписки
	+
	+
	+
	
	

	
	довідки 
	+
	+
	+
	
	

	РЕЄСТРАЦІЯ НЕРУХОМОСТІ

	21. 
	Державна реєстрація права власності на нерухоме майно:
	
	
	
	Закон України від 26.11.2016 № 834 – VІІІ «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та деяких інших законодавчих актів України щодо децентралізації повноважень з державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 
	

	
	для фізичних осіб:
	+
	+
	+
	
	

	
	- щодо розташованих на земельних ділянках об’єктів нерухомого майна площею до 100 квадратних метрів
	+
	+
	+
	
	

	
	- щодо розташованих на земельних ділянках об’єктів нерухомого майна площею до 200 квадратних метрів
	+
	+
	+
	
	

	
	- щодо розташованих на земельних ділянках об’єктів нерухомого майна площею більше 200 квадратних метрів
	+
	+
	+
	
	

	
	- щодо земельних ділянок
	+
	+
	+
	
	

	
	для юридичних осіб:
	+
	+
	+
	
	

	
	- щодо об’єктів нерухомого майна площею до 500 квадратних метрів
	+
	+
	+
	
	

	
	- щодо об’єктів нерухомого майна площею понад 500 квадратних метрів
	+
	+
	+
	
	

	
	- щодо об’єктів нерухомого майна площею понад 5000 квадратних метрів
	+
	+
	+
	
	

	22. 
	Державна реєстрація іншого речового права на нерухоме майно, крім права оренди землі
	+
	+
	+
	Закон України від 26.11.2016 № 834 – VІІІ «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та деяких інших законодавчих актів України щодо децентралізації повноважень з державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 
	

	23. 
	Державна реєстрація обтяження права на нерухоме майно
	+
	+
	+
	-//-
	

	24. 
	Державна реєстрація права оренди земельної ділянки
	+
	+
	+
	-//-
	

	25. 
	Внесення змін до записів Державного реєстру прав, у тому числі виправлення технічної помилки, допущенної з вини заявника
	+
	+
	+
	-//-
	

	26. 
	Взяття на облік безхазяйного нерухомого майна

	
	
	
	-//-
	

	27. 
	Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у формі:
	
	
	
	-//-
	

	
	витягу
	+
	+
	+
	
	

	
	інформаційної довідки
	+
	+
	+
	
	

	
	виписки
	+
	+
	+
	
	

	28. 
	Внесення запису про скасування державної реєстрації прав
	
	
	
	-//-
	

	29. 
	Видача дозволу на укладання договору оренди нерухомого майна, що перебуває у комунальній власності
	
	
	
	Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	

	30. 
	Передача в суборенду нерухомого майна, що перебуває у комунальній власності
	
	
	
	Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	

	31. 
	Приватизація комунального майна за зверненням фізичної особи:
	
	
	
	
	

	
	за конкурсом
	
	
	
	???
	

	
	в порядку викупу або продажу поза конкурсом
	
	
	
	???
	

	РЕЄСТРАЦІЯ АКТІВ ЦИВІЛЬНОГО СТАНУ

	32. 
	Державна реєстрація народження фізичної особи з одночасним визначенням її походження 
	**
	**
	+
	Закон України “Про державну реєстрацію актів цивільного стану”
	

	33. 
	Державна реєстрація смерті
	**
	**
	+
	—“—
	

	34. 
	Державна реєстрація шлюбу 
	**
	**
	+
	—“—
	


	35. 
	Державна реєстрація розірвання шлюбу: 
	**
	**
	+
	—“—
	

	
	за взаємною згодою подружжя, яке не має неповнолітніх дітей
	**
	**
	+
	
	

	
	з особами, визнаними в установленому порядку безвісно відсутніми або недієздатними 
	**
	**
	+
	
	

	36. 
	Державна реєстрація:
	**
	**
	+
	Закон України “Про державну реєстрацію актів цивільного стану”
	

	
	зміни імені
	**
	**
	+
	
	

	
	повторної зміни імені 
	**
	**
	+
	
	

	37. 
	Внесення змін до актових записів цивільного стану
	**
	**
	+
	—“—
	

	38. 
	Поновлення актових записів цивільного стану
	**
	**
	+
	—“—
	

	39. 
	Повторна видача свідоцтва про державну реєстрацію акта цивільного стану
	**
	**
	+
	—“—
	

	40. 
	Видача витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян
	**
	**
	+
	—“—
	

	РЕЄСТРАЦІЯ / ЗНЯТТЯ З РЕЄСТРАЦІЇ МЕШКАНЦІВ

	41. 
	Реєстрація місця проживання особи
	+
	+
	
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»
	

	42. 
	Зняття з реєстрації місця проживання
	+
	+
	+
	-//-
	

	
	Видача довідки про реєстрацію місця проживання особи
	+
	
	+
	-//-
	

	43. 
	Реєстрація місця перебування особи
	+
	+
	+
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»
	

	
	Зняття з реєстрації місця перебування особи
	
	
	+
	-//-
	

	
	Видача довідки про реєстрацію місця перебування особи
	+
	+
	+
	-//-
	

	44. 
	Видача паспорта громадянина України
	
	
	
	Закон України “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус”, Положення про паспорт громадянина України, затверджене постановою Верховної Ради України від 26 червня 1992 року

№ 2503-ХІІ
	***

	
	Вклеювання до паспорта громадянина України фотокартки у разі досягнення громадянином 25- і 45-річного віку
	
	
	
	-//-
	***

	
	Видача паспорта громадянина України замість пошкодженого, втраченого або викраденого 
	
	
	
	-//-
	***

	45. 
	Видача проїзного документа дитини
	
	
	
	Закони України “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус”, Закон України “Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України”
	***

	ІНШІ ПИТАННЯ МІСЦЕВОГО ЗНАЧЕННЯ

	46. 
	Присвоєння (зміна) адреси об’єкту нерухомого майна
	+
	+
	+
	Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	

	47. 
	Видача довідки про наявність у житловому приміщенні пічного опалення та/або кухонного вогнища на твердому паливі
	+
	+
	+
	—“—
	

	48. 
	Видача дозволу (ордера) на видалення зелених насаджень
	+
	+
	+
	Закон України “Про благоустрій населених пунктів”
	

	49. 
	Взяття на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов
	+
	+
	+
	Житловий кодекс Української РСР, Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	

	50. 
	Взяття громадян на соціальний квартирний облік
	+
	+
	+
	Закон України “Про житловий фонд соціального призначення”
	

	51. 
	Видача ордера на: 
	
	
	
	Житловий кодекс Української РСР, Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	

	
	жиле приміщення
	+
	+
	+
	
	

	
	жилу площу в гуртожитку
	+
	+
	+
	
	

	
	на службове жиле приміщення
	+
	+
	+
	
	

	52. 
	Надання жилого приміщення з фонду житла для тимчасового проживання
	+
	+
	+
	—“—
	

	53. 
	Видача дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	
	
	
	Закон України “Про рекламу”
	

	
	Переоформлення дозволу
	+
	+
	+
	
	

	
	Видача дубліката дозволу
	+
	+
	+
	
	

	
	Анулювання дозволу за заявою суб’єкта господарювання
	+
	+
	+
	
	

	54. 
	Видача будівельного паспорта забудови земельної ділянки
	+
	+
	+
	Закон України “Про регулювання містобудівної діяльності”
	

	
	Внесення змін до будівельного паспорта забудови земельної ділянки
	
	
	
	
	

	55. 
	Надання містобудівних умов і обмежень забудови земельної ділянки
	+
	+
	+
	Закони України “Про регулювання містобудівної діяльності”, “Про місцеве самоврядування в Україні”
	

	56. 
	Реєстрація об’єднання співвласників багатоквартирного будинку, утвореного шляхом реорганізації житлово-будівельного кооперативу
	+
	+
	+
	Закон України “Про об’єднання співвласників багатоквартирного будинку”
	

	57. 
	Погодження проведення салютів, феєрверків, інших заходів з використанням вибухових речовин і піротехнічних засобів
	+
	+
	+
	Закони України “Про місцеве самоврядування в Україні”, “Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення” 


	

	58. 
	Видача охоронного свідоцтва (броні) на жиле приміщення державного і громадського житлового фонду
	
	
	
	Житловий кодекс Української РСР
	

	59. 
	Встановлення режиму роботи підприємств, установ та організацій сфери обслуговування
	+
	+
	+
	Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	

	60. 
	Прийняття рішення про переведення жилих будинків і жилих приміщень у нежилі 
	+
	+
	+
	—“—
	

	61. 
	Погодження встановлення технічних засобів регулювання дорожнього руху за зверненням фізичних осіб
	+
	+
	+
	Закони України “Про благоустрій населених пунктів”, “Про дорожній рух”
	

	62. 
	Видача свідоцтва на право власності на майновий пай члена колективного сільськогосподарського підприємства (майнового сертифіката)
	+
	+
	+
	Указ Президента України від 29 січня 2001 року № 62 “Про заходи щодо забезпечення захисту майнових прав селян у процесі реформування аграрного сектора економіки”
	

	63. 
	Видача довідки про вилучення з обліку особистих селянських господарств
	+
	+
	+
	Закон України “Про особисте селянське господарство” 
	

	64. 
	Видача виписки з рішень засідань виконкому та сесії місцевої ради
	+
	+
	+
	Закон України «Про звернення громадян» 
	

	65. 
	Оформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди для здійснення підприємницької діяльності
	+
	+
	+
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності».


	

	66. 
	Видача дозволу на розміщення об’єктів торгівлі
	+
	+
	+
	Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	

	67. 
	Видача рішення на будівництво житлових будинків
	+
	+
	+
	Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	

	68. 
	Надання згоди на розміщення на території села, селища, міста місць чи об'єктів для зберігання та захоронення відходів, сфера екологічного впливу функціонування яких згідно з діючими нормативами включає відповідну адміністративно-територіальну одиницю
	+
	+
	+
	Закони України “Про відходи”, “Про місцеве самоврядування в Україні”
	

	Соціальні послуги

	69. 
	Призначення субсидій для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг, придбання скрапленого газу та твердого палива


	+
	+
	+
	Постанова Кабінету Міністрів України від 21.10.1995 №848 «Про спрощення порядку надання населенню субсидій для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива (зі змінами)
	

	70. 
	Призначення державної допомоги при народженні дитини 
	+
	+
	+
	Закон України «Про державну допомогу сім'ям з дітьми»
	

	71. 
	Встановлення статусу учасника війни
	+
	+
	+
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”
	

	72. 
	Встановлення статусу батьків та дітей багатодітної сім’ї


	+
	+
	+
	Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України з питань соціального захисту багатодітних сімей»
	

	73. 
	Встановлення статусу ветерана праці


	+
	+
	+
	Закон України “Про основні засади соціального захисту ветеранів праці та інших громадян похилого віку в Україні”
	

	74. 
	Встановлення статусу дитини війни


	+
	+
	+
	Закон України «Про соціальний захист дітей війни»
	

	75. 
	Встановлення статусу жертви нацистських репресій


	+
	+
	+
	Закон України “Про реабілітацію жертв політичних репресій на Україні”
	

	76. 
	Встановлення статусу інваліда війни


	+
	+
	+
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”
	

	77. 
	Виплата одноразової матеріальної допомоги інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим особам
	+
	+
	+
	Закон України “Про основи соціальної захищеності інвалідів в Україні”
	

	78. 
	Встановлення статусу члена сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни


	+
	+
	+
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”,
	

	79. 
	Підготовка клопотання про присвоєння почесного звання «Мати героїня»
	+
	+
	+
	Закон України «Про державні нагороди» та «Про почесні звання України»
	

	80. 
	Видача довідки на пільги громадянам, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи
	+
	+
	+
	Закон України «Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи»
	

	81. 
	Видача довідки про те, що учень не відвідує школу за станом здоров’я


	+


	+
	+
	Закон України “Про основи соціальної захищеності інвалідів в Україні”
	

	Окремі довідки, що видаються із системи погосподарського обліку

	82. 
	Видача довідки про адресу об’єктів нерухомого майна
	+
	+
	+
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	

	83. 
	Видача довідки про склад сім’ї для призначення державних соціальних допомог та житлових субсидій
	+
	+
	+
	Закони України «Про державну допомогу сім’ям з дітьми», «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям» 
	

	84. 
	Видача довідки про склад сім'ї призовника
	+
	+
	+
	Закон України «Про військовий обов’язок і військову службу».
	

	85. 
	Видача довідки про те, хто являється забудовником
	+
	+
	+
	Закон України « Про основи містобудування » Закон України «Про планування і забудову територій» 
	

	86. 
	Видача довідки про потребу покращення житлових умов
	+
	+
	+
	Житловий кодекс України 
	

	87. 
	Видача довідки про реєстрацію неповнолітніх в будинку
	+
	+
	+
	Закон України « Про захист малолітніх і неповнолітніх дітей»
	


Примітка.

* - адміністративні послуги можуть надаватися через ЦНАП населених пунктів, у яких розміщені терпідрозділи Держгеокадастру на підставі узгодженого рішення між ЦНАП та терпідрозділом Держгеокадастру.

** - адміністративні послуги з реєстрації актів цивільного стану надаються місцевими радами, у яких не створені відповідні підрозділи з реєстрації актів цивільного стану Мін’юсту. 

*** - адміністративні послуги можуть надаватися через ЦНАП населених пунктів, у яких розміщені терпідрозділи ДМС на підставі узгодженого рішення між ЦНАП та терпідрозділом ДМС.

�Хто суб’єкт звернення?


�Є сумніви, що ці різні складові можна об’єднувати.


Правило-підказка: на кожну послугу має бути одна ІК та ТК. Якщо це неможливо, то послугу треба «розбивати».





На відповідність цьому правилу треба перевірити й інші пункти.  


�Чия ініціатива. Чи є тут ФО чи ЮО як суб’єкт звернення. 





